UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH GIA LAI DPoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 1549 /QD-UBND Gia Lai, ngay 25 thang 8 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét 06 thi tuc hanh chinh lién thong va
03 thi tuc hanh chinh khong lién thong trong linh vee Giam dinh tw phap
thudc pham vi chirc ndng quan ly cia Sé Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 ciia Chinh
phu vé kiém sodt thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cia Chinh
phii vé thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cika, mét civa lién thong tai Bé
phdn Mét cika va Cong Dich vu cong quoc gia;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Tw phdp tai To trinh s6 39/TTr-STP ngay 15
thang 8 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy quy trinh ndi bd giai quyét 06
thu tuc hanh chinh lién thdng va 03 thu tuc hanh chinh khong lién thong trong linh
vuc Gidm dinh tu phap thudc pham vi chirc nang quan 1y ctia S6 Tu phap.

Piéu 2. Vin phong Uy ban nhan dén tinh cha tri, phdi hop véi S¢ Tu phap
va cac co quan lién quan cén cir Quyet dinh nay thiét 1ap quy trinh dién tir giai
quyét thi tuc hanh chinh trén Hé thong phan mém mot ctra dién tir cua tinh theo
quy dinh.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc Sé Tu phép, Tha
trudng cac sd, ban, nganh tinh, Giam d6c Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh va cac t0 chirc, ca nhan khac co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay ké tir ngay ky.Ll/
Noi nhin: KT CHU TICH
- Nhu Diéu 3; i
- Van phong Chinh phi (Cuc Kiém soat TTHC);
- B6 Tu phap;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- LDVP UBND tinh;

- VNPT tinh;

- Buu dién tinh;

- Luwu: VT, C3, PVHCC&,
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QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET 06 THU TUC HANH CHINH LIEN THONG
VA 03 THU TUC HANH CHINH KHONG LIEN THONG TRONG LINH VU'C

GIAM PINH TU PHAP THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP

(Ban hanh theo Quyét dinh so.:

/OD-UBND ngay

/ /2025 ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh Gia Lai)

L. QUY TRINH NOI QUY GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LIEN THONG PUQC TIEP NHAN
HO SO VA TRA KET QUA TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHiNH CONG TINH (06 TTHC)

()
TTHC
STT QTNB ‘(.2 ) . ‘(.3 ) . dugc cong
‘o A Thoi gian | Thoi glan Ao e
glal quyet 1) giai quyét | thuwe hién () £ bo tai
STT | TTHCdugc | 1o thii tuc hanh chinh | TTHC | TTHC ciia | QUY trinh cdc bude gidi quyét Quyet
sira doi tal : theo au tirne co TTHC dinh cia
Quyét dinh dinclll y e Chi tich
! q UBND
tinh
Budc 1. Trung tém’ Phuc vu ‘hénh
0,5ngay | chinh cong tinh: tiecp nhan ho so,
chuyén dén S6 Tu phap. ‘
. 7 ’ 7 B1r0’c 2. A’SO’ Tu E%lap tham dinh ho so, Quyé t dinh
STT 4, Quyét 2 A N , v LA gidi quyét cu theé: )
: £ B6 nhiém va cap thé | 20 ngay, ké 2 . n sO
dinh s6 i A , o 2.1. Lanh dao Phong Nghiép vu 3
giam dinh vién tu phap tir ngay N , \ 1134/Qb-
1 963/Qb- nhan hd phan cong thu ly: 0,5 ngay. UBND
UBND ngay 1001122 H }E'lm IOASO .| 2.2. Chuyén vién giai quyét: 8,5 ngay. N
31/3/2023 | 1:001122.000.00.00.H08 | - hople | 115ngay |55 15t 400 Phong Nghiep vu 3 | o 9
A S : 29/12/2021
thong qua két qua: 0,5 ngay.
2.4. Lanh dao S¢ ky duyét: 01 ngay.
2.5. Van thu vao so, gui van ban dén
Van phong UBND tinh: 01 ngay



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=1675

7,5 ngay

Budc 3. Van phong UBND tinh giai
quyét, trinh Chu tich UBND tinh ky
duyét van ban.

0,5 ngay

Buéc 4. Van thu Van phong UBND
tinh vao so, tra két qua cho Trung tdm
Phuc vy hanh chinh cong tinh.

STT 5, Quyét
dinh s6
963/QD-
UBND ngay
31/3/2023-

Mién nhiém giam dinh
vién tu phap

2.000894.000.00.00.H08

10 ngay, ké
tr ngay
nhan ho so
hop 1¢

0,5 ngay

Buwéc 1. Trung tém’ Phuc vu ‘hénh
chinh cong tinh: tiép nhan ho so,
chuyén dén S& Tu phap.

05 ngay

Buéc 2. SO Tu phap tham dinh ho so,
giai quyét cu thé:

2.1. Lanh dao Phong Nghi¢p vu 3
phan cong thu 1y: 0,5 ngay.

2.2. Chuyén vién giai quyét: 03 ngay.
2.3. Lanh dao Phong Nghi¢p vu 3
thong qua két qua: 0,5 ngay.

2.4. Lanh dao So ky duyét: 0,5 ngay.
2.5. Van thu vao so, giri vin ban dén
Vian phong UBND tinh: 0,5 ngay

4 ngay

Buéc 3. Van phong UBND tinh giai
quyét, trinh Chu tich UBND tinh ky
duyét van ban.

0,5 ngay

Buéc 4. Van thu Van phong UBND
tinh vao so, tra két qua cho Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong tinh.

Quyét dinh
s6
1134/Qb-
UBND
ngay
29/12/2021

STT 3, Quyét
dinh s6
3697/QD-
UBND ngay
06/9/2021

Cép phép thanh 1ap Vin
phong giam dinh tu phép

2.000890.000.00.00.H08

30 ngay ké
tr ngay
nhéan ¢ ho
so hop 1€

0,5 ngay

Budc 1. Trung tam Phuc vu ‘he‘mh
chinh coéng tinh: ti€p nhan ho so,
chuyén dén So Tu phéap.

19,5 ngay

Budre 2. So Tu phap tham dinh ho so,
giai quyét cu thé:

2.1. Lanh dao Phong Nghiép vu 3
phan cong thu ly: 0,5 ngay.

Quyét dinh
50
1134/Qb-
UBND
ngay
29/12/2021




2.2. Chuyén vién giai quyét: 16,5
ngay.

2.3. Lanh dao Phong Nghi¢p vu 3
thong qua két qua: 0,5 ngay.

2.4. Lanh dao So¢ ky duyét: 01 ngay.
2.5. Vian thu vao so, giri vin ban dén
Vian phong UBND tinh: 01 ngay

09 ngay

Budce 3. Van phong UBND tinh giai
quyét, trinh Chu tich UBND tinh ky
duyét van ban.

01 ngay

Buéc 4. Van thu Van phong UBND
tinh vao so, tra két qua cho Trung tdm
Phuc vy hanh chinh cong tinh.

STT 4, Quyét
dinh s6
3697/QD-
UBND ngay
06/9/2021

Thay d6i, bd sung linh
vuc gidm dinh cua Van
phong giam dinh tu phéap

2.000568.000.00.00.H08

45 ngay ké
tr ngay
nhan du

h6 so hop

1¢

0,5 ngay

Buwéc 1. Trung tém’ Phuc vu ‘he‘lnh
chinh cong tinh: tiép nhan ho so,
chuyén dén S& Tu phéap.

29,5 ngay

Budc 2. S6 Tu phap tham dinh ho so,
giai quyét cu thé:

2.1. Lanh dao Phong Nghi¢p vu 3
phan cong thu ly: 0,5 ngay.

2.2. Chuyén vién giai quyét: 26,5
ngay.

2.3. Lanh dao Phong Nghi¢p vu 3
thong qua két qua: 0,5 ngay.

2.4. Lanh dao S¢ ky duyét: 01 ngay.
2.5. Vin thu vao so, giri van ban dén
Van phong UBND tinh: 01 ngay

14 ngay

Buéc 3. Van phong UBND tinh giai
quyét, trinh Chu tich UBND tinh ky
duyét van ban.

01 ngay

Buéc 4. Van thu Van phong UBND
tinh vao so, tra két qua cho Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong tinh.

Quyét dinh
s6
1134/QDb-
UBND
ngay
29/12/2021




STT 5, Quyét
dinh s6
3697/QP-
UBND ngay
06/9/2021

Chuyén d6i loai hinh
Vién phong giam dinh tu
phap

1.001216.000.00.00.H08

17 ngay ké
tr ngay
nhan du ho
so hop 1¢

0,5 ngay

Budc 1. Trung tﬁm, Phuc vu ‘ha‘mh
chinh cong tinh: tiép nhan ho so,
chuyén dén S& Tu phap.

6,5 ngay

Buwéc 2. So Tu phap tham dinh ho so,
giai quyét cu thé:

2.1. Lanh dao Phong Nghi¢p vu 3
phan cong thu 1y: 0,5 ngay.

2.2. Chuyén vién giai quyét: 4,5 ngay.
2.3. Lanh dao Phong Nghi¢p vu 3
thong qua két qua: 1/2 ngay.

2.4. Lanh dao S¢ ky duyét: 0,5 ngay.
2.5. Van thu vao so, guri vin ban dén
Van phong UBND tinh: 0,5 ngay

09 ngay

Buéc 3. Van phong UBND tinh giai
quyét, trinh Chu tich UBND tinh ky
duyét van ban.

01 ngay

Buéc 4. Van thu Van phong UBND
tinh vao so, tra két qua cho Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Quyét dinh
s0
1134/Qb-
UBND
ngay
29/12/2021

QTNB giai
quyét TTHC
duoc sira dbi

tai Quyét dinh
s6 1895/QD-
UBND ngay
28/5/2024

Cép lai Thé giam dinh
vién tu phap

1.009832.000.00.00.HO8

20 ngay ké
tr ngay
nhan du ho
so hop 1¢

0,5 ngay

Buwéc 1. Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh: tiép nhan ho so,
chuyén dén So Tu phap.

9,5 ngay

Budrc 2. S& Tu phap tham dinh ho so,
giai quyét cu thé:

2.1. Lanh dao Phong Nghiép vu 3
phén cong thu ly: 0,5 ngay.

2.2. Chuyén vién giai quyét: 6,5 ngay.
2.3. Lanh dao Phong Nghi¢p vu 3
thong qua két qua: 0,5 ngay.

2.4. Lanh dao S¢ ky duyét: 01 ngay.
2.5. Vin thu vao s6, giri vin ban dén
Van phong UBND tinh: 01 ngay

Quyét dinh
sO
1895/QD-
UBND
ngay
28/5/2024




Budc 3. Van phong UBND tinh giai

09 ngay | quyét, trinh Chu tich UBND tinh ky
duyét van ban.
Budc 4. Van thu Van phong UBND
01 ngay | tinh vao s, tra két qua cho Trung tdm

Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Tong s6: 06 TTHC

Il. QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH KHONG LIEN THONG PUQC TIEP
NHAN HO SO VA TRA KET QUA TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG TINH (03 TTHC)

(3) Trinh ty cac bwéce thue hién (ngay lam viéc)

(4)
(3A) (3D) TTHC
Trung E’:C% Vin thy | duge cong
STT 1) Th‘('2) . tam Phuc (3B) daar:) (Budc 4: g" t‘-}l
A - 5 : o1gian | vy hanh A N : Vao so, tra uyet
Tén thu tuc hanh chinh gidi quyét chinh B0 Phan cl;qqyen mon co két qua cho dinh ciia
cong tinh (Budc 2: Giai quyét ho quarl Trung tam Chii tich
(Budc 1: s0) (Buoc | phucvy | UBND
Tiép nhan Sschy | hanhchinh | tinh
ho so) Uy cong tinh)
Cép lai Gidy dang ky hoat I;gg;igg\ﬁlé? gﬁ élzé .3’5
dong ol Vi phing i 1. Lanh dzo Phong phin Quyé dinh
hop thay d8i tén goi, dia chi cong thu ly: 0,5 ngay lam | 0,5 50
)P thay GOt ten £01, &1 05ngay | 0,5 ngay Viéc. ngay 0,5 ngay 1134/Qb-
1. tru sO, nguoi dai dién theo A IAm Vie n = walr IAm via
phép luat, danh séch thanh lam viéc am VIEC 2. A’Chuyen ‘ Vlc?n g}al arAn am Viéc UBND
vien h(}p danh cta Vin quyét: 2,5 ngay lam viéc. | viec ngay
phong giém dinh tu php 3. Lanh dao Phong thong 29/12/2021
2.000555.000.00.00.HO8 qua ket qua: 0,5 ngdy 1am
VIEC.




(3) Trinh tu cac budc thuwe hién (ngay lam viéc)

(4)
(3A) ao) | @D TTHC
Trung Lanh | Yan the dwgc cong
STT (1) Th(‘)(’iZ) jan tm Phuc (3B) dgo | (PUOCt (g(:lt?:lt
Tén thii tyc hanh chinh | .0 qlglyé ) Vt‘h'}ﬁ'ﬁ" B) phin chuyén mon |  co 11:(; s. Ct}rli dinhycﬁa
cong tinh (Buoc 2: Giai quyét ho %uap Trung tam Chi tich
(Bp:éc 1: 50) (31:?; Phuc vu U?ND
Tiép nhén Juyst) | Nanh chinh tinh
ho so) ye cong tinh)
Phong Nghiép vu 3: 28
ngay. Cu thé:
bang ky hoat dong van 1. Lanh dao Phong phan Quyét dinh
phong giam dinh tu phép cong thu ly: 0,5 ngay. 01 5O
2 30 ngay 0,5ngay |2. Chuyén vién giai ngdy 0,5ngay | 1134/Qb-
2.000823.000.00.00.HO8 quyét: 26,5 ngay. UBND
3. Lanh dao Phong ngay
thong qua két qua: 01 29/12/2021
ngay.
Phong Nghi¢p vu 3: 3,5
Cép lai Gidy ding ky hoat ngay lam viéc. Cuy thé:
dong cua Van phong giam 1. Lanh dao Phong phan it dinh
dinh tu phép trong truong 0 \ cong thu ly: 0,5 ngaylam | 0,5 QuyetA’(hn
NP , n 5 ngay . . ) 5 sO
hop Gidy dang ky hoat dong N 0,5ngay | viéc. ngay 0,5 ngay
3 . \ .k lam viéc N . n : N 1134/Qb-
bi hu hong hoac bi mat lam viéc | 2. Chuyén vién giai lam lam viéc UBND
quyet: 2,5 ngay lam viéc. | viéc ngdy
1.001117.000.00.00.HO8 3. Lanh dao Phong thong 29/12/2021

qua két qua: 0,5 ngay 1am
VIEC.

Téng cong: 03 TTHC
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